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(1)  : Communication avec les familles : L’Asem ne peut se substituer au personnel enseignant dans la 
communication avec les familles sur les questions relatives à l’enfant ou au fonctionnement de 
l’école. 

(2)  : Dans la mesure du possible et si besoin 
(3)  : Participe aux sorties avec nuitées et aux fêtes d’écoles, hors temps de travail, sur la base du 

volontariat.  

F o n c t i o n  e n t r e t i e n  

Qui fait quoi ? ASEM C.E. Enseignant 

Rangement 

Organise le rangement du matériel  X  
Range le matériel pédagogique X  X 
Organise le rangement des locaux scolaires  X  
Range les locaux scolaires X  X 

Nettoyage et 

entretien 

Organise l’entretien des locaux  X  
Organise l’utilisation des locaux  X  
Nettoie et entretient le matériel pédagogique X  X 
Nettoie et entretient le matériel de couchage X   
Nettoie et entretient les locaux scolaires X   
Nettoie et entretient les équipements mobiliers X   
Nettoie et entretient le linge de l’école X   

Nettoie et entretient les sanitaires X   

F o n c t i o n  é d u c a t i v e  

Qui fait quoi ? ASEM C.E. Enseignant 

Organisation 

de 

l’école 

Accueille les enfants et leurs familles X X X 
Habille, déshabille, range (ou recherche) 
les vêtements 

X  X 

Echange des informations avec les 
parents 

X (1) X X 

Assure les entrées et les sorties des 
élèves 

  X 

Organise la surveillance des récréations  X  
Surveille les récréations  X X 

Hygiène 

Assure la propreté des enfants : 
corporelle et vestimentaire  

X  X 

Favorise l’autonomie des enfants pour 
les soins d’hygiène 

  X 

Veille au lavage régulier des mains X  X 
Accompagne l’enfant aux toilettes X  X 
Organise la collation matinale  X X 
Prépare la collation matinale X   
Assure le confort physique des enfants 
(vêtements, chaleur…) 

X X X 

Soins 

Premiers soins : nettoyage de petites 
plaies 

X  X 

Apporte du réconfort et écoute les 
enfants 

X X X 

Met à jour le registre de soins de l’école  X  
Gère l’armoire à pharmacie de l’école  X  
Administre des médicaments X X X 

F o n c t i o n  p é d a g o g i q u e  

Qui fait quoi ? ASEM C.E. Enseignant 

Activités 

scolaires 

Conçoit et organise les activités scolaires   X 
Prépare le matériel pour les activités scolaires X  X 
Encadre un groupe d’élèves dans une activité scolaire X  X 
Classe et range les travaux d’élèves X (2)  X 
Organise l’emploi du temps des élèves   X 
Organise la sieste  X  
Assure l’endormissement des élèves X  X 
Surveille la sieste X  X 

Communauté 

éducative 

Organise les réunions de parents  X X 
Participe aux réunions de parents (2 fois par an) X (2) X X 
Préside le conseil d’école et invite les partenaires X (2) X  
Assiste aux conseils d’école (3 fois par an)  X X 
Organise les réunions d’équipe éducative  X  
Assiste aux conseils des maîtres X (2) X X 
Participe aux réunions d’équipe éducative X (2) X X 
Participe aux équipes de suivi de scolarisation (ESS) 
pour les CLIS et situations de handicap. 

X (2) X X 

Accompagne les sorties scolaires (temps scolaire) X (3)   
Accompagne les sorties scolaires (avec nuitées) X (3)   
Participe aux fêtes d’écoles X (3)   


